UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 32 /QB-STNMT Pong Thap, ngay 10 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va Quan ly,
str dung tai san cong nam 2020

GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh pha quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngdy 17 thang 10 nim 2005 ctia Chinh pha quy dinh ché do tu chu, tu chiu
trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac
co quan hanh chinh;

Can ctt Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang
5 ndm 2014 cua lién BG Tai chinh, Bo No1 vu hudng dan thuc hién Nghi dinh
s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim
2005 cua Chinh phit quy dinh ché d¢ tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sé 12/2019/QD-UBND ngay 19 thang 6 nam 2019
ciia Uy ban nhan dan tinh Pong Thap vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc
nang nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia SO Tai nguyén va Moi
truong tinh Dong Thap;

Can cir Két qua Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc ngay 31 thang
12 nam 2019 ctia So Tai nguyén va Moi trudng tinh Dong Thép;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin Phong S& Tai nguyén va Méi trudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu noi bd
va Quan ly, sir dung tai san cong nam 2020 cuia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh
s6 66/QD-STN MT ngay 29 thang 01 nam 2019 cia Giam dbc S¢ Tai nguyen
va Moi truong vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo nam 2019 va Quyet
dinh 661/QD-TNMT ngay 10 thang 07 nim 2019 vé viéc sira ddi, bd sung
Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2019.



Piéu 3. Chanh Van phong So6, Truong cac phong chue nang, Chu tich
Cong doan va toan thé can b, cong chure, vién chirc thuoe S¢ Tai nguyén va
Moi truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
o Nguoi ky: S6 Tai
- S¢ Tai chinh; nguyén va Méi trudmg
. , Email:

- Kho bac Nha nudc; sotnmt@dongthap.gov.
vn

- BGb SG; Co quan: Tinh Dong
Thap

- Luu: VT, S. Thoi gian ky:
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~ UBND TINH BONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu noi by va Quan ly, sir dung tai san cong nam 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32 /OP-STNMT ngay 10 /01/2020
ciia 86 Tai nguyén va Méi truong tinh Pong Thdp)

N Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc 4p dung dbi véi ngudn kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao cho co quan bao gom Ngan sach nha nudc cap va cac khoan
phi, 1€ phi dugc de lai theo ché d¢ quy dinh.

2. Nguédn kinh phi va Quan 1y, st dung tai san cong ap dung trong
pham vi ctia don vi thuc hién trong ndm 2020.

3. Béi tuong ap dung: Toan thé can bd, cong chirc, vién chirc trong don
V1.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu xiy dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng co quan, chi dong st dung kinh phi dugc giao ding muc dich, tiét
kiém va hi¢u qua, 1a can ctr € quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong
co quan, thuc hién kiém soat cua co quan tai chinh va cac co quan chirc nang
theo quy dinh.

2. Nang cao y thuc, trach nhiém cua tung bd phan, ca nhan tai co quan
bao ddm hoan thanh tot chirc ndng va nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién cong bang vé thu nhép ting thém, khuyén khich thuc hanh
tiét kiém, chong 1ang phi trong chi ti€u va st dung kinh phi tiét ki€ém c6 hi¢u
qua dam bao cong khai dan chu va quyén loi cho can bd, cong churc.

Pi¢u 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Cac ndi dung, murc chi cia Quy ché khong duoc vuot qua tiéu chuén,
ché do quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuén,
dinh mirc chi ti€u ap dung thong nhat trong don vi nham st dung kinh phi co
hi¢u qua va tang cuong cong tac quan 1y, ddm bao hoan thanh t6t nhi€ém vu
dugc giao phu hgp vdi1 nguon kinh phi hién c6 ctia don vi.

4. Phai phu hop v61 hoat dong ddc thu cua don vi;

5. Thyc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén lgi hop phéap cho
cong chtrc trong don vi.



6. Mot chi tiéu phai dam bao c6 du hoa don, chimg tir hop phap va theo
ding cac quy dinh hién hanh cua ctia co quan Nha nudce va Quy ché nay.

7. Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

8. Phai co ¥ kién tham gia cua to chic cong doan va y kién tham dinh
cua S¢ Tai chinh.

Piéu 4. Cin cir dé xay dung Quy ché

Luat Ké todn ngay 21 thang 11 nam 2015;

Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cuia Luat thi dua, khen thudng;

Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nim
2005 cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu huéng dan thyc hién ché d6 tra luong
lam viéc ban dém, lam thém gid d6i voi can bd, cong chirc, vién chuc;

Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cta Bo Tai
chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo,
cong chire, lao dong hop ddéng 1am viée trong cic co quan nha nude va don vi
su nghi¢p cong 1ap;

Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 6 thang 5 nim 2014 cua Bo Tai
chinh Stra ddi, b6 sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy
dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbéi v&i can bd, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong lam viée trong cic co quan nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Vin ban hop nhat 17/VBHN-BTC ngay 04 thang 03 nam 2014 cua B
Tai chinh hop nhéat Quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh
mtc st dung dién thoai cOng vu tai nha riéng va dién thoai di dong dbi voi
can bo 1anh dao trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép, to chuc chinh tri,
t6 chure chinh tri - xa hoi;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Nghi quyét so 142/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cia
Hoi dong nhan dan tinh Pong Théap quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi trén dia ban tinh Béng Thap;

Thong tur 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 huéng dan
ché do Ké toan hanh chinh, sy nghiép;

Thong tu sb 35/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03 nam 2018 hudng dan
viéc 1ap du toan, quan 1y, sitr dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
ddo tao, bdi dudng cén bg, cong chirc, vién chirc;

Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché 3o tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché
d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach
trong nuoc;

Nghi quyét s6 248/2019/NQ-HDPND ngay 16 thang 7 nim 2019 cta Hoi
d6ng nhan dan tinh Pdng Thap ban hanh quy dinh mirc chi tiép khach nudc


https://luatminhkhue.vn/van-ban-hop-nhat-17-vbhn-btc-nam-2014-hop-nhat-quyet-dinh-ve-tieu-chuan--dinh-muc-su-dung-dien-thoai-cong-vu-tai-nha-rieng-va-dien-thoai-di-dong-doi-voi-can-bo-lanh-dao-trong-co-quan-hanh-chinh--don-v.aspx
https://luatminhkhue.vn/van-ban-hop-nhat-17-vbhn-btc-nam-2014-hop-nhat-quyet-dinh-ve-tieu-chuan--dinh-muc-su-dung-dien-thoai-cong-vu-tai-nha-rieng-va-dien-thoai-di-dong-doi-voi-can-bo-lanh-dao-trong-co-quan-hanh-chinh--don-v.aspx
https://luatminhkhue.vn/van-ban-hop-nhat-17-vbhn-btc-nam-2014-hop-nhat-quyet-dinh-ve-tieu-chuan--dinh-muc-su-dung-dien-thoai-cong-vu-tai-nha-rieng-va-dien-thoai-di-dong-doi-voi-can-bo-lanh-dao-trong-co-quan-hanh-chinh--don-v.aspx
https://luatminhkhue.vn/van-ban-hop-nhat-17-vbhn-btc-nam-2014-hop-nhat-quyet-dinh-ve-tieu-chuan--dinh-muc-su-dung-dien-thoai-cong-vu-tai-nha-rieng-va-dien-thoai-di-dong-doi-voi-can-bo-lanh-dao-trong-co-quan-hanh-chinh--don-v.aspx
https://luatminhkhue.vn/van-ban-hop-nhat-17-vbhn-btc-nam-2014-hop-nhat-quyet-dinh-ve-tieu-chuan--dinh-muc-su-dung-dien-thoai-cong-vu-tai-nha-rieng-va-dien-thoai-di-dong-doi-voi-can-bo-lanh-dao-trong-co-quan-hanh-chinh--don-v.aspx

ngoai vao lam vi€c tai tinh Pong Thap, muc chi to chic hdi nghi, hoi thao
qudc té tai tinh Dong Thap;

Luat Quan 1y, str dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 6 thang 6
nam 2017;

Nghi dinh S(A), 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so dieu Luat quan ly, sir dung tai san cong;

Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 quy dinh
tiéu chuan, dinh marc str dung may moc, thiét bi;

Thong tu s6 144/2018/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 ctia B Tai
chinh huéng din mot sb6 ndi dung ctia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26
thang 12 ndm 2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat quan 1y,
st dung tai san cong;

Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 03 nim 2016 ciua Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc str dung vén Nha nudc dé mua sam nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cua co quan Nha nudc, don vi thudc luc luong vii
trang nhan dan, don vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri, to chirc chinh trj
- x4 hoi, t6 chirc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc x4
héi - nghé nghiép;

Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua Bo Tai
chinh huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co
quan, t6 chtrc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép
quéan 1y khong tinh thanh phan v6n nha nudc tai doanh nghiép;

Quyét dinh s6 38/2018/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan tinh Péng Thap ban hanh quy dinh Danh muc, thoi gian su
dung va ty 1€ hao mon tai san cd dinh; Danh muc va gid quy udc tai san cd
dinh dic thir thudc pham vi quan 1y ctia tinh Dong Thap;

Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11 thang 7 nim 2019 quy dinh xur
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, su dung tai san cong; thuc
hanh tiét kiém; chong lang phi; dy trt quoc gia; kho bac nha nudc;

~ Nghi quyét s6 166/2018/ND-HDND ngay 18 thang 7 nam 2018 cua Hoi

dong nhan dan tinh quy dinh vé phén cap quan ly, str dung tai san cong trén
dia ban tinh Dong Thap;

Céc Quy dinh, chf': do, tiéu chuan, dinh mtc chi tai chinh hién hanh cua
co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh;

Tinh hinh thyc hién chi ti€u va quan ly, st dung tai san tai don vi;

Churc nang, nhiém vu, td chire bod may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao cua don vi;

Chuong trinh, ké hoach va céac nhiém vu duoc giao trong nam;

Du toan ngan sach dugc giao thuc hién chi thuong xuyén va khong
thuong xuyén.


file:///C:/Documents%20and%20Settings/Download/QD%20298%20ngay%2020.3.2015/Thong%20tu%20huong%20dan/17.TT.%20245-2009-%20TT-BTC%20huong%20dan%20ND%2052-2009.doc

N Chwong I1 )
NHUNG QUY DINH CU THE

Piéu 5. V& sir dung vin phong phim

1. Hang thang ting Phong lap ké hoach str dung vin phong pham gui
Vin Phong so tong hop, trinh Lanh dao So phé duyét va to chuc mua, cap
phat cho timg b phan. Van Phong s& chiu trach nhiém mé s6 sach ghi chép,
cap nhat nhap, xuét, ton kho theo quy dinh.

2. Pbi v4i Ban lanh dao S&, Vin Phong s¢ chiu trach nhiém cung cép
van phong pham theo nhu cau cong viéc thuc té.

Picu 6. V& sir dung 6 td6 phuc vu cong tic

1. Quy dinh cac truong hop duoc sir dung xe cong di cong tac va dinh
murc nhién liéu cho phuong ti¢n str dung:

+ Ban Giam dbc So duogc bd tri xe 6 to cong di cong tac theo yéu cau
cong viéc cua don vi theo quy dinh cta Chinh phu, dugc bo tri xe 6t6 khi di
cong tac cach tru s¢ co quan tir 15 km tr¢ 1€n.

+ Truong hop do nhu cau khan cép hoac do yéu cau dic biét phuc vu
cong tac, Ban Giam doc S& quyét dinh viéc bo tri xe 6 t0 co quan hoac thué
dich vu xe 6 t6 cho cac chirc danh khong c6 tiéu chuan st dung xe 0 to.

2. Theo quy dinh tiéu chuan tiéu hao nhién liéu ciia nha san xuat va
thuc té st dung, dinh mirc khodn nhién li¢u cho 01 (mot) xe 6t6 cua don vi la
151it/100km dé lam co so thanh toan.

Piéu 7. V& sir dung dién thoai
1. Str dung dién thoai tai cong s&

Moi phong lam viéc dugc trang bi mot may dién thoai cd dinh, tat ca
dién thoai cac phong chirc nang tryc thudc S& duge goi ndi tinh, giao trach
nhiém cho Trudéng phong chiu trach nhiém quan ly, sit dung vao muc dich
cong viéc cua co quan dung quy dinh, khong dugc dung cho muc dich ca
nhan.

Vin phong S& duoc trang bi dién thoai ¢6 dinh dudng dai va méy fax.
Cong chirc cac bd phan c6 nhu cau cong viée cuia co quan goi lién tinh hoac
goi may di dong lién hé Van phong S& dé thuc hi¢n.

2. Su dung di¢n thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong

Giam dbc S¢ duoc trang bi dién thoai ¢d dinh tai nha riéng va dién
thoai di dong va dugc thanh toan cac khoan chi phi ban dau nhu: Dién thoai
cd dinh khong qua 300.000 ddng/may; dién thoai di dong khong qua
3.000.000 dong/mdy. Muc thanh toan cude phi st dung dién thoai ¢6 dinh
100.000 dong/thang; dién thoai di dong 250.000 ddng/thang.



Piéu 8. V& sir dung dién, nuéc trong co quan

1. Dbi véi sir dung dién

Tat ca cong chirc phai co y thirc thuc hanh tiét kiém dién gébm: Dién
anh sang, may di€u hoa va cac trang thi¢t bi (mdy di€u hoa m¢ ¢ nhiét do
25°C va tit may trudc 30 phat khi ra v€; cac thiét bi c6 nhu cau su dung thi
mo, khong st dung thi tat ké ca dén anh sang). Khi ra vé phai tat hét cac trang

thiét bi, may diéu hoa, quat gi6, dién anh sang va tit ngudn dién chinh trong
phong.

2. B61 voi st dung nudce

Tat ca cong chirc phai ¢ ¥ thirc thyc hanh tiét kiém ngudn nudc sau
khi str dung xong phai khod lai, n€u c6 phat hién bi hu hong hodc 1o ri nudc
phai bdo ngay cho Van Phong s& dé kip thoi khac phuc su co.

Pi¢u 9. Ché d chi hdi nghi
1. No6i dung chi to chirc hdi nghi

+ Chi thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chirc hoi nghi; thué may
chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi.

+ Chi tlep van phong pham phuc vu hd1 nghi; tai li€u, van phong phém
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi.

+ Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cao vién
d6i v6i hoi nghi tap hudn nghiép vu, cac 16p pho bién, quén triét trién khai co
ché, chinh sach ciia Pang va Nha nudc.

+ Chi giai khat gitra gio.

7 + Trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac
t6 chirc hoi nghi.

- Thot gian td chirc hoi nghi:

o Hop téng két cong tac, hop so két, téng két chuyén dé, hop tap huén,
trién khai nhi¢m vu cong tac: khong qué 01 ngay.

+ Pdi v6i cac cude hop khac thi tiy theo tinh chat va ndi dung ma bd
tri thoi gian tien hanh hop 1y nhung khong qua 02 ngay.

2. Mtic chi t6 chuc hoi nghi:

+ Chi thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chirc hoi nghi; thué may
chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi; Chi tién van phong
pham, tai liéu phuc vu hoi nghi: thanh toan theo thuc té.

+ Chi giai khat giita gio: 20.000 dong/1budi (ntra ngay)/dai biéu.

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach
tra luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép:
150.000 dong/ngay.



Piéu 10. Ché dd cong tac phi

1. Thanh toén tién chi phi di lai

1.1. Thanh toan theo héa don thuc té

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gém:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén sin bay, ga tau, bén
xe; v¢ may bay (hang ghé thuong), vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong
tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd
lam vigc, tir san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va vé).

- Cude, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, duong thiy, duong
bién cho ban than va phuong tién cua nguodi di cong tac.

- Cudce hanh ly cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khong bao gom cude hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don
vi noi dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac
khong duoc thanh todn cac khoan chi phi nay.

b) Bdi véi nhiig ving khoéng c¢6 phuong tién van tai cua to chirc, ca

nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma nguoi di

cong tac phai thué phuong tién vén tai khac thi thu truong co quan, don vi

xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién 'ma nguoi di cong tac

da thué trén co s& hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu

phuong tién (c6 tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cing
thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

c) Mtc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop
phap theo quy dinh cua phap lut, hodc gidy bién nhan ctia chii phuong tién;
gia vé khong bao gém céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac
dich vu dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cude hanh 1y thi ngudi di
cong tac duge thanh toan cude hanh ly theo don gia cudc hanh ly cua chuyén
di va khoi lugng hanh 1y dugc thanh toan t61 da bang khoi lugng hanh 1y duogc
mang theo cua loai vé thong thuong khéc (la vé da bao gdbm cudc hanh 1y
mang theo).

1.2. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac

Dbi v6i cong chirc khong c6 tidu chuan duogc bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, ma tu tic bang phuong tién cd nhan thi dugc thanh toan tién chi phi di lai
nhu sau:

- Cy ly tir try s& co quan dén noi cong tac dat 15 km tr¢ 1én dugc thanh

toan khoan muc 2.000 ddng/km (gém: khau hao xe: 800 dong/km nhién lig¢u:
1.200 ddng/km); chi phi qua pha, do, cau thanh toan theo thuc té.



- Cu ly tir co quan dén noi cong tac khong dat 15 km thi dugc thanh
toan chi phi xang xe, pha, do, cau theo thuc té.

* Pinh muc cu ly ki 16 mét dé 1am co s thanh toan chi phi nhu sau:

- Ttr Van phong S¢ di huyén Tan Hong: 84 km
- Ttr Van phong S¢ di huyén Hong Ngur: 75 km
- Tr Van phong S¢ di thi x4 Hong Ngu: 60 km
- Tt Van phong S¢ di huyén Tam Nong: 44 km
- Ttr Van phong S¢& di huyén Thanh Binh: 30 km
- Tt Van phong S¢ di huy¢n Thap Muoi: 40 km
- Tt Van phong S¢ di huy¢én Cao Lanh: 07 km
- TUr Vin phong S¢ di huyén Lap Vo: 35 km
- Tt Van phong S¢ di huyén Lai Vung: 30 km
- Tt Van phong S¢ di huyén Chau Thanh: 55 km
- TUr Vn phong S¢ di thanh phd Sa Péc: 35 km

Truong hop di xubng x3 ctia cac huyén, thi, thanh phd dugc tinh cu ly
thuc t€ doan duong di cong tac.

Thi du:

- Truong hop di dén huyén roi méi di tiép xudng xa hodc dén noi vi tri
cong tac (doan duong nay tu ké khai noéi 10 cu ly).

- Truong hop di chua téi huyén di tit ngang xa khac cong tac thi ca
nhan tu ké khai néi r6 cu ly.

2. Phu cap luu tri

2.1. Trong tinh: 100.000 dong/ngay/ngudi (c6 cu ly tir co quan dén noi
cong tac dat tur 15 km tré 1€n).

2.2. Ngoai tinh: 200.000 ddng/ngay/nguoi.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

3.1. Thanh toan theo hinh thirc khodn

- Pbi vé6i cong chirc, vién chure khi di cong tac tai cac quan, thanh phé
tryc thudc trung wong va thanh pho d6 thi loai I thugce tinh (khac tinh): Murc
khoan 1a 350.000 dong/nguoi/ngay.

- Péi véi cong chuc, vién chirc khi Qi cong tac tai cac tinh, thanh phé
con lai (khac tinh): Mtrc khoan 1a 300.000 dong/ngudi/ngay.

- Pdi véi cong chirc, vién chirc khi di cong tac tai cac huyén, thi x4,
thanh pho trong tinh: Mtrc khoén 1a 200.000 dong/ngudi/ngay.

- DPéi vai cong chuec, vién chﬁ:c khi di cong tac tai cac xa, phuong, thi
tran trong huyén, thi xa, thanh pho (co cu ly dat 15 km tr¢ 1én): Mue khoan
100.000 dong/ngudi/ngay.

3.2. Thanh toan theo hoa don thuc té
- Bbi voi cong chtc, vién chﬁ’c khi di cong tac tai cac quan, thanh phé
truc thudc trung wong va thanh phd do thi loai I thudc tinh (khac tinh): Pugc



thanh toan miic gi4 thué phong nghi t6i da 800.000 dong/ngay/phong theo
ti€éu chuan 2 ngudi/phong.

- Pbi voi cong chire, vién chire khi di cong tac tai cac tinh, thanh phé
con lai (khac tinh): Pugc thanh toan muc gia thué phong nghi t6i da 600.000
dong/ngay/phong theo ti€éu chuan 2 nguoi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tdic mot minh hodc doan cong tic cb 1é
nguoi hodc 1¢ nguoi khac gioi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué
phong thuc té nhung ti da khong dugc vugt murc tién thué phong cua nhitng
ngudi di cing doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong).

- Cac mirc chi thanh toan tiép thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi
da bao gom cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luat.

4. Thanh toan khoan tién cong tic phi theo thiang

Pbi véi ké toan phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang mirc khoan ti€n cong tac phi theo thang dé ho trg tién gui xe, xang
xe theo murc 500.000 dong/nguoi/thang.

Hang quy, don vi s€ lap danh sach nhiing ngudi dugc thanh toan khoan
cong tac phi, thanh todn bang hinh thirc chuyén khoan vao cudi ctia moi quy.

5. Quy dinh chung vé cong tac phi

5.1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong
nuoc, bao gébm: Chi phi di lai, phu cép luu trg, tién thué phong nghi noi dén
cong tac, cudc hanh 1y va tai licu mang theo dé lam viéc (n€u co).

5.2. Thoi gian dugc hudng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc te
theo van ban phé duyét cua nguoi co tham quyén cur di cong tac hodc gidy
moi tham gia doan cong tac (bao gom ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong
tac, thoi gian di duong).

5.3. Piéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi bao gdbm:

a) Thyc hi¢n ding nhiém vu duoc giao;

b) Puoc thu truéng co quan, don vi cu di cong tadc hodc dugc moi tham
gia doan cong tac;

¢) Co du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh nhu: Gidy di dudng
ctia nguoi di cong tac co dong dau va chir ky xac nhan cua co quan cir di cong
tac va clia co quan noi dén cong tac (dong dau phai rd rang, khong tring 1én
nhau, xem khong r0); bang ké do dai quang duong di cong tac; Van ban hoac
ké hoach cong tac da dugc lanh dao duyét va cur di cong tac,...

5.4. Nhiing truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sd y té, nha diéu dudng, dudng
suc;

b) Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do ddi véi ngudi di hoc;



c) Nhirng ngay lam vi¢c riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhitng ngay duoc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phai tai mot
dia phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 thim quyén.

5.5. Thi truong co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi ctr nguoi di
cong tac (vé sb lwong ngudi va thoi gian di cong tic) bao dam hiéu qua coéng
tac, st dung kinh phi tiét kiém.

5.6. Co quan, don vi cu nguodi di cong tac co6 trach nhi¢m thanh todn
cac khoan cong tac phi cho ngudi di cong tac, trir truong hop duge quy dinh
cu thé tai khoan 4.4 Piéu nay.

5.7. Cong chuac dugc co quan, don vi cu di cong tac, khi thanh toan
cong tac phi phai ddm bao céc thu tuc sau:

- Bang dé nghi thanh toan kém theo bang ké thoi gian di cong tac c6
Lanh dao phong hoac truong doan xac nhan va dinh kém céc ching tir hop
phép, hop 1€ c6 lién quan (nhu da néu trén).

- Cong chirc duogc cir di cong tac, trong thoi gian cham nhat 1a ngdy 30
cua thang sau phai co6 trach nhi¢m thanh toan toan bo chi phi cta chuyen cong
tac va hoan tra cac khoan tam tmg cho chuyén di (néu c6). Riéng d6i v6i cong
chuc dugce cur di cong tac vao thang 12 cua nam thi thoi gian thanh toan cham
nhat 1a ngay 05/01 ctia nim sau.

- Ké toan co quan thuc hién kiém tra, ddi chiéu va thanh toan cac khoan
chi phi cong tac theo ché d0 cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan
du ho so ching tir d€ nghi thanh toan.

Pi¢u 11. V& mua sim va sira chira tai san

- V& bao tri, sira chita nho tai san: Cac bd phan quan ly str dung tai san
phai bao ngay cho Van phong S¢ cir ngudi phdi hop kiém tra dé khic phuc
kip thoi phuc vu cho nhu cau cong viéc.

- Vé mua sam tai san va sira chita 16n: Vian phong S& tién hanh khao sat
gia theo quy dinh dé lam co s& lya chon nha thau tot nhat va cé trach nhiém
1ap thu tuc trinh Ban Giam doc S& quyét dinh va té chirc thuc hién.

- Nguoi duoc co quan giao mua sam phuong tién, trang thiét bi 1am
viéc, tai san khéc,... néu c¢6 khoan hoa hong thi phai ké khai, nop lai co quan
quan 1y dé str dung cho hoat dong ctia co quan. Nghiém cam giir lai khoan
hoa h@)ng dé sur dung sai myc dich.

Piéu 12. Ché d nghi phép nim

Hang nim, tit ca cong chirc dugc nghi phép nam theo phap ludt quy
dinh. Cong churc phai xem xét, lya chon thoi gian nghi phép cho phu hop
nhim dam bao hoan thanh céng viéc dugc giao va khong 1am anh hudng dén
cong viée chung ctia Co quan (trir nhitng truong hop dat biét, dot xuét). Trudce
khi nghi phép nam, cong chirc phai lam don gui lanh dao co quan xem xét
trude 15 ngay.



Cong chirc c6 du diéu kién ‘dugc huong ché d6 nghi phép nam thi co
quan phai c6 trach nhiém b tri sdp xép cong viéc, thoi gian cho cong chirc
nghi phep theo ché do quy dinh; truong hop do nhu cau cong vige, o quan
khéng bd tri duoc thoi gian cho cong chirc nghi phép hodc bb tri khong du sd
ngay nghi phep theo quy dinh, thi co quan s€ chi tra tién bdi dudng cho cong
chtre theo s6 ngay chua nghi phep ndm (Miec chi boi dwdng mét ngay dwoc
tinh bang tong tién lirong thang tinh déng bdo hiém xa héi chia cho 22 ngay).

Cong chirc néu di dugc co quan bé tri sip xép thoi gian cho di nghi
phep theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong dugce chi tra
tién boi dudng ddi v6i nhimg ngdy chua nghi phép nam.

Thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cp di dudng khi nghi phep
nam dé tham vo hodc chdng; con; cha, me (ca bén chong hoic bén vo) bi 6m
dau, bi chét, theo mirc sau:

- Tién phuy cap di duong tuong duong vo1 mirc phy cap luu tra duogc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 cta Quy ché nay.

- Tién phuong tién di lai bao gom: Tién phuong tién van tai (trir
phuong tién may bay) cua to chtrc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach
theo quy dinh ctia phap luit bao gdm: Tién phuong tién chiéu di va vé tir nha
dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lai.

- Mitrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong
bao gém cac chi phi phuc vu khac (tham quan du lich, cac dich vu dic biét
theo yéu cau). Truong hop cong chirc di nghi phép sir dung phuong tién 1a
may bay khi co vé hop phap s& dugc thanh toan tdi da theo gia cudc vén tai
khach cong cong bang phuong tién duong bo, dudng sat, dudng thuy phu hop
v6i tuyén dudng di nghi phép.

- P6i v6i nhitng ving khong c¢6 phuong tién van tai hanh khach cong
cong ma nguoi di nghi phép phai thué phuong tién vén tai khac thi thu truong
co quan xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién 'ma nguoi di
nghi phép da thué trén co s¢ hop dong thué phwong tién hodc glay bién nhan
thanh toan vdi chu phuong tién theo kilomet thuc di va don gia khoan dugc
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cta co quan.

Cong chirc di nghi phép nam ty tic bang phuong tién c4 nhan ciia minh
thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién twong duong véi mirc
khoan tién tu thc phuong tién khi di cong tac dugc quy dinh tai khoan 01
Piéu 10 ctia Quy ché nay.

Cac ngay xin nghi vi viéc riéng ngoai ché d6 quy dinh s& duoc co quan
trir vao ché do nghi phép nim cua cong chue. Thoi gian nghi phép nam duoc
tinh theo timg ndm khong tinh cong don cho nim tiép theo.

Piéu kién, thoi gian, thu tuc thaph toan ché do nghi phép ndm duoc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
cua B0 Tai chinh.



Piéu 13. Thanh toan tién truec I&, tét

Cong churc tryc cac ngay nghi 18, Tét thi dugc bdi dudng v6i mirc chi la
300.000 dong/nguoi/ngay va dugc nghi bu phan chénh 1éch theo Luat Lao
dong quy dinh.

Piéu 14. Chi phi tiép khach

- Mtic chi nuée udng: 30.000 dong/budi (nira ngdy)/nguoi.

- Mtic chi moi com: 300.000 dong/sut (dd bao gdm d6 udng).

Khi doan cong tac dén lam ViéC, vo1 S&, muc chi tiél} com, nuoc tiép
khach phai dugc Ban Lanh dao S& chap thuan, dam bao tiét kiém, hi¢u qua
phu hop.

Chung tir thanh toan: Can ctt vao hoa don, bang ké thanh toan va cong
van lam viéc voi doan khach.

Pi¢u 15. Tién trang phuc bd phén 01 cira

- P6i v6i chi hd trg may trang phuc cho cong chure lam viée tai Trung
tdm Hanh chinh cong cap Tinh 13 02 bd trang phuc/nim twong Gng voi sd
tién 1a 1.500.000 dong/ngudi/nam.

Picu 16. Tién 1am thém ngoai giv

Cin ctr vao tinh hinh thyc té dé tinh tién 1am thém gid cho cén b, cong
chuc trong don vi nhung khong vugt qua 200 gid/ngudi/nam theo qui dinh.

, M tinh chi tra tién 1am thém gid theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s0 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam 2005. Cu thé nhu sau:

Tién luong gio thuc 150%
= trd ciangay lam viec X hoac 200%
binh thuong hodc 300%

S6 gio thuc
té lam thém

Tién luong
lam thém gio

Trong do:

Tién luong gio thuc tra cua ngay lam viéc binh thuong = (Muc luong
co 5O x (hé so lvong ngach béac + hé s6 phu cap chuc vu + hé sb phu cip trach
nhiém + hé sé phu cap tham nién vuot khung)/22ngay/8gid).

- Miic bang 150% so voi tién lwong gio thuc tra ctia ngay 1am viéc binh
thuong, ap dung doi véi gio lam thém vao ngay thuong.

- Mitic bang 200% so voi tién luong gid thuc tra cua ngay lam vi¢c binh
thuong, ap dung doi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tuan.

- Mtc it nhat bang 300% so voi tién luong gio thuc tra cua ngay lam
viéc binh thuong, ap dung doi voi gio lam thém vao ngay nghi 1€, tét, ngay
nghi c6 hudng luong, chua ké tién lwong cua ngay nghi 18, tét, ngay nghi co
huodng lvong theo quy dinh cua B9 Luat lao dong, doi voi ngudi lao dong
hudng luong theo ngay.

Piéu 17. Quy dinh vé chi dao tao bdi dudng, tip huin



1. Hoc phi

Truong hop co s¢ dao tao thu hoc phi thi co quan c¢6 cong chirc duge
ctr di dao tao, boi dudng chi tra hoc phi (khong bao gdm céc 16p ngoai khoa)
theo chung tir thu hop phap cia co s dao tao.

2. HoO tro tién tau xe

Piéu kién hd tro: Khoang cach tur tru s¢ lam viéc dén noi hoc tap (cu
ly) tir 15 km tré 1€n.

Cin ctr thong bao cua co sd dao tao, co quan hd tro tién tau xe di lai ddi
v6i cong chuc ctr di ddo tao, bdi dudng vao cac dip khai giang, bé giang (luot
di va vé&); dau tuan (luot di), cudi tudn (luot v&); nghi 18, nghi Tét nguyén dan
(luot di va vé&). M chi thuc hién theo ché do cong tac phi hién hanh.

3. Thanh toan tién tai liéu hoc tap

Truong hop co s& dao tao co thu tién tai liéu hoc tap, cong chuc duogc
co quan cu di dao tao, boi dudng dugc thanh todn tién mua tai liéu (khong
bao gom tai liéu tham khdo) theo chung tir thu hop phap cua co sé dao tao.

Picu 18. Cac ché @d chi hd tro khac

Céc ché do hd tro khac nhu: Bdi dudng ddi véi cong chic lam cong tac
tiép cong dan, xur 1y don thu kiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh; ho tro cong
tac pho bién, gido duc phap luat, chuan tiép cin gido duc cho nguoi dan tai co

.. trén dia ban tinh Déng Thap dugc chi theo cac qui dinh hién hanh va
do Thu truéng co quan quyét dinh.

Pi¢u 19. Quan Iy, sir dung phan Kinh phi tiét kiém

Kinh phi tiét kiém 1a khoan tién chénh léch giita tong kinh phi Ngan
sach giao thuc hién tu chu véi kinh phi thuc chi (bao gom tiét kiém quy tién
lwong va kinh phi hoat dong thuong xuyén). Kinh phi tiét kiém duoc sir dung
cho cac ndi dung sau: B6 sung thu nhap cho cong chiic va nguoi lao dong; chi
khen thudng; chi phuc loi tap thé; trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap
cho cong chuec.

Sau khi két thuc nim ngan sach, xac dinh chinh xac s6 kinh phi tiét
kiém dugc: Lanh dao co quan sau khi thong nhat y kién véi to chirc cong
doan s& xem xét, quyét dinh muc chi tra thu nhap ting thém cho cong chuc,
ngudi lao dong; chi khen thudng; chi phiic loi tap thé; trich 1ap quy dy phong
6n dinh thu nhap cho cong chirc theo quy dinh.

1. B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc: co quan thuc hién ché d6
tu cha duoc ap dung hé sd ting thém quy tién luong tdi da khong qua 1,0 lan
so v&i muc tién lvong ngach, bac, chic vu do nha nudc quy dinh dé chi tra
thu nhép tdng thém cho cén bo, cong chirc.

- Mtc chi thu nhap tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong co quan
(gdm bién ché va lao dong hop dong tra luong theo thang bang lwong do Nha
nuéc quy dinh, khong tinh cho ddi twong hop dong khoan viéc). Trén co s



du kién mirc kinh phi tiét kiém, Léanh dao co quan quyét dinh tam chi cho
cong chuc theo dinh ky hang quy (néu co).

- Kinh phi tiét kiém dugc b6 sung thu nhap cho cong chic va nguoi lao
dong theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong vigc cua tung
ngudi. Mtc chi theo phan loai danh gia cong chirc cudi ndm dé tinh chi tra
thu nhép tdng thém cho cong chirc 1a muc lvong co s& hién hanh do nha nudc
quy dinh:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Hé sd ting thém tir 0,3 dén 1,0.

+ Hoan thanh tot nhiém vu: Hé sd ting thém tir 0,2 dén 0,8.

+ Hoan thanh nhiém vu: Hé s6 tang thém tir 0,1 dén 0,6.

2. Chi khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop theo quy dinh hién
hanh cua Luat thi dua khen thudng.

- Tién thudng cho tap thé, ca nhan duoc khen thuéng dugc tinh trén co
s& mic luong co s¢ do Chinh phu quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhan cac danh hiu thi dua, danh hi¢u vinh du Nha
nuéce hoic quyét dinh khen thuong.

- Tién thuong sau khi nhan véi hé s6 muc luong co sd duge lam tron sb
l1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

a. Mirc tién thuong danh hiéu thi dua:

- Déi véi ca nhan:

+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dugc ting Bang ching nhan va
dugc thuong 1,0 1an muc lwong co s6.

+ Danh hi¢u “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” duogc thudéng 0,3
lan muc luong co s6.

- B6i voi tap thé:

+ Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién” duoc
thuong 0,8 lan muc luong co so;

b. Mtic tién thuong Bang khen, Gidy khen

- DBdi vé6i ca nhan:

+ Bang khen cép b, ban, nganh, tinh, doan thé trung wong dugc ting
Bang va dugc thudng 1,0 1an mic lvong co so.

+ Ca nhan duoc tang Giéy khen quy dinh tai cac diém a, ‘b, cvad
khoép 2 DBiéu 74 Luat thi dua, khen thudéng duoc kéem theo muc ti€én thudng
0,3 1an muc lvong co soé.

- D6i v6i tap thé:
+ Tap thé dugc ting “Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu”, Biang

khen cip b, ban, nganh, tinh, doan thé trung wong duoc ting Bang va duoc
thuong 2,0 1an muc luong co so.



+ Tap thé duoc ting Gidy khen cac cip duoc kém theo tién thuong 0,6
lan mirc lvong co so.

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cta can bo, cong chuc; trg
cap khé khin dot xuét cho can bo, cong chirc, ké ca dbi v6i nhimg trudng hop
nghi huu, nghi mat strc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché.

Tuy theo ngudn kinh phi duogc trich 1ap: Lanh dao co quan sau khi
théng nhat ¥ kién véi to chtrc cong doan s& xem xét, quyét dinh murc chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé cho céng churc, nguoi lao dong trong co quan.

4. Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can b, cong chir:
S6 kinh phi tiét kiém duogc, cudi nim chua st dung hét duge chuyén vao quy
du phong 6n dinh thu nhap.

Piéu 20. Nguyén tic quan ly tai san

1. Tat ca cac loai tai san nha nuéc do So Tai nguyén va Mai truong
quan ly va su dung, phai dugc quan ly tap trung, thong nhat va c6 sy phan
cong, phan cap quyeén han, trach nhiém giita cac bo phan, ca nhan duoc giao
truc tiép sir dung tai san.

2.’ Viéc str dung tai san phai dung muc dich, ché d9, tiéu chuan, dinh
mire, tiet ki€ém va hi¢u qua.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich,
ding tiéu chuan, dinh muc, ché do bao dém cong bang, hiéu qua, tiét ki€ém,;
dugc bao dudng, stra chira va bao v¢ theo ché do quy dinh.

4. Tai san cua don vi phai duoc quan 1y, ban giao cu thé dén tirng Phong
chtrc ndng va tung ca nhan chiu trach nhiém quan 1y, sir dung.

5. Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc cia don vi phai dugc thuc
hién cong khai, minh bach, bdo dam ti€t ki€m, hi¢u qud, ding phap luat.

6. Viéc thanh 1y tai san nha nudc ctia don vi phai duge Giam dbc So Tai
nguyén va Moi truong quyét dinh va thuc hién theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

7. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh.

8. T6 chirc kiém ké, danh gia lai tai san theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 21. Vé mua sim, sira chira tai sin, trang thiét bj lam viéc

1. Khi ¢6 nhu cau str dung, cap d6i moi trang thiét bi sir dung, céc
phong chirc nang lam dang ky (d€ nghi) giri Van phong sé tap hop trinh Ban
giam doc xét duyét.

2. V& bao tri, stra chita nho: Cac phong chirc ning trong don vi ¢6 trach
nhi¢m thong bao kip thoi cac hu hong tru s¢ voi bo phan quan 1y tai san (Van
phong So) dé stra chita, khong tu ¥ va goi ngudi ngoai vao bao dudng, stra
chita va c6 trach nhiém tao di€u kién thuan lgi dé nguodi c6 trach nhiém thuc
hién viéc bao dudng, sua chira do1 v&i phan st dung ri€ng cua minh.



3. Vé mua sim tai san va sira chita lon: Van phong So ti,é'n hanh khao
sat gia theo quy dinh d€ lam co so lya chon nha thau tot nhat va co trach
nhiém lap thu tuc trinh Ban giam d6c S& quyét dinh va t6 chirc thuc hi¢n.

Pi¢u 22. Kiém ké, thu hdi va thanh ly tai san, trang thiét bi

1. Giam dbc chu tri 1ap hoi dong kiém tra, Van phong S¢ chiu trach
nhiém dan tem; theo ddi d6i véi tai san ciia don vi; to chtrc cong tac kiém ké
tai san hang nam hodc bét thuong (do ban giao, chia tach, sap nhdp, giai tl}e
don vi hodc tong kiém ké theo chu truong ctia Nha nudc); theo déi trich khau
hao; l1ap s6 sach va bao cdo két qua kiém ké.

q Né'y cO xay ra hu hai, that ‘ghoét can l1ap bién ban xac nhan ddi chiéu véi
s0 sach de trinh Giam doc ra quyét dinh xu ly.

2. Trudong hop can thiét, Giam doc quyét dinh diéu dong tai san tir bo
phan nay sang b0 phan khéc trong don vi dé ddm bao st dung tai san hi¢u
qua.

3. Viéc thu hi tai san duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Str dung khong ding muc dich, khong ding dbi tuong

b) Nghi huu, chuyén cong tac

4. Tai1 san, trang thiét bi hét han st dung, khong con st dung duoc, bi
hu hong khong thé sir dung dugc hoac viéc stra chita khong c6 hi€u qua. Viéc
thanh 1y tai sdn phai dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 23. Vé tinh hao mon tai san

- Tinh hao mon tai san: Thyc hién theo Thong tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh va Quyét dinh 38/2018/Qb-UBND ngay
28/12/2018 cua UBND tinh Bong Thap.

Piéu 24. Quy dinh viéc xir Iy vi pham

Can cur vao cac murc khoan chi trong Quy ché, péu cong chirc vi pham
co lién quan dén cac dieu da quy dinh c6 anh hudng deén loi ich cua tap the dé
thu loi cho ca nhan thi phai chiu trach nhiém boi thuong vat chat theo quy
dinh va bi xtr 1y ky luat.

Pbi v6i cac truong hop trong Quy ché chua quy dinh, néu c6 phéat sinh
thi xem xét sira ddi, bd sung Quy ché cho phu hop.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Quy dinh nay dugc phd bién va td chirc niém yét cong khai
cho cong churc va ngudi lao dong trong don vi biét thuc hién.



Piéu 26. Vin Phong s¢ thudc So Tai nguyén va Moi trudng co trach
nhi¢m phd1 hop vadi cac Phong theo doi, ki€ém tra, don doc viéc thuc hién va
bao cdo thuong xuyén véi Ban Gidm doc.

Yéu cau toan thé cong chirc va ngudi lao dong trong don vi nghiém tic
thuc hién, trong qué trinh thuc hién néu ¢6 noi dung quy dinh chua phu hop,
Ban Giam dbc cung Ban chdp hanh Cong doan bd sung hodc stra doi dé quy
dinh phu hop véi thuc té./.

GIAM POC

Nguoi ky: S¢ Tai nguyén
; va Moi trudng
£ /#~—  Email:
é{((s&‘ t C/sotnmt@dongthap. gov.vn
ﬂ l',“ - Co quan: Tinh Dong Thap
\ 0ITRUGKG, Thoi gian ky: 10.01.2020
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